
UBND HUYÆN Cæ CHI 
TR¯ÜNG TH NHU¬N DèC 2 

sÑ:IRO/ KH-THND 2 

C§n cé vào �iÁu lÇ tr°Ýng TiÃu hÍc; 

QU¢N LÝ Sì DäNG C¡ sÞ V¬T CH¤T (TI S¢N CÔNG) 
CæA NHÀ TR¯ÜNG N�M HÌC 2023-2024 

I. Tình hình chung: 

C§n cé KÃ ho¡ch sÑ 237/KH-THND2 ngày 15 tháng 9 n�m 2023cça Tr°Ýng TH 
Nhun �éc 2 vÁ KÃ ho¡ch giáo dåc n�nn hÍc 2023-2024; 

1. Thun lãi: 

CØNG HÒA XÃ HØI CHæ NGH(A VIÆT NAM 
�Ùc lp -Tñ do - H¡nh phúc 

KÉ HO CH 

C�n cí tình hinh thñc t¿ vÁ c¡ sß vt ch¥t hiÇn t¡i cça Tr°Ýng Tiu hÍc Nhun �éc 2. 
TruÝng TiÁu hÍc Nhun �éc 2 lÙ k¿ ho¡ch qu£n li và sí dång c¡ sß vt ch¯t (tài 

s£n công) n�m hÍc 2022- 2023 nh° sau: 

Cú Chi, ngày oßtháng /Q n�m 2023 

-�°ãc sñ quan tâm cça l�nh �¡o các c¥p trong viÇc xây dñng c¡ sß vt ch¥t nhà 
tr°Ýng theo h°Ûng kiên cÑ hóa và �£m b£o theo yêu c§u tr°Ýng lÛp theo tinh hinh mÛi. 

-Sñ h× trã nhiÇt tÉnh cça chính quyÁn �Ëa ph°¡ng trong viÇc tìm nguÓn lñc �Ã phát 
triÃn tr°Ýng lÛp. 

- Sñ quan tâm cça xã hÙi trong công tác giáo dåc thông qua sñ phÑi hãp ch·t ch½ giïa 
HÙi cha m� hÍc sinh và nhà tr°Ýng. 

2. Khó kh�n 

-HiÇn t¡i tr°Ýng có �ç trang thiêt bË thi¿t yÃu, mÙt phòng hÍc có ph°¡ng tiÇn k¿t nÕi 
ing dång công nghÇ thông tin trong viÇc phåc vå cho công tác gi£ng d¡y, qu£n l÷ và các 
nhiÇm vå khác trong nhà tr°Ýng. 

-Sân ch¡i, b«i tp cça tr°Ýng có nhiêu cây bóng mát, 

-Chua có �ç phòng hÍc phòng bÙ môn (Tin hÍc, M÷ thut, Âm nh¡c, TiÃng Anh.) 
theo �Ënh h°Ûng phát triên giáo dåc mÛi cça BÙ GD - �T. 

II. Måc tiêu: 

- MÙt sÑ thi¿t bË �Ó dùng �°ãc c¥p �ã lâu nên ci hÏng. 

1. Måc tiêu chung: 

- Ch°a có phòng �a n�ng, khu cho hÍc sinh ho¡t �Ùng vui ch¡i ngoài trÝi còn h¹p. 

-KiÃm tra tu b×, sía chïa và mua s¯m th°Ýng xuyên các thi¿t bË �áp úng mÍi ho¡t 
�Ùng trong công tác ch�m sóc, giáo dåc hÍc sinh. 



-Góp ph§n thñc hiÇn �Õi mÛi ph°¡ng pháp d¡y hÍc, nâng cao ch¥t l°ãng giáo dåc 
cça tr°Ýng. 

-T�ng c°Ýng sñ quàn l÷ nh«m �àm b£o sí dång có hiÇu qu£ tài s£n hiÇn có cing nh° 
bào qu£n, sía chïn bÕ sung tài s£n kip thÝi phåc vå công tác giáo dåc, tránh th¥t thoát, 
l�ng phí tài s£n cça nhà tr°Ýng. 

2. Måc tiêu cå thÃ: 

-Tiép tåc tham muu vÛi l�nh d¡o các c¥p vÁ viÇc bÕ sung, mua mÛi, tu sía các trang 
thi¿t bË �ã ci hòng cça Nhà tr°Ýng. 

- Huy dÙng sñ �óng góp cça nhân dân, phå huynh và các doanh nghiÇp trên �Ëa bàn 
�Ã mua s�m, trÓng và ch�m sóc v°Ýn cây cing nh° trang trí các lÛp hÍc cça Nhà tr°Ýng 

t¡o cho hÍc sinh có môi tr°Ýng hÍc tp xanh mát, g§n gii vÛi thiên nhiên. 

-Huy �Ùng các nguÓn kinh phí �Ã ti¿p tåc tu sía bÕ sung các h¡ng måc �ã xuÑng c¥p 
nh±m �£m b£o tÑt công tác hÇ thÑng an ninh, an toàn tr°Ýng hÍc. Tíng b°Ûc t¡o dñng mÙt 
ngôi tr°Ýng xanh s¡ch d¹p và an toàn. 

100% các nhóm lÛp có �ù �Õ dùng, thi¿t bË thi¿t yÁu phåc vå cho công tác gi£ng 
d¡y và hÍc tp cça giáo viên, hÍc sinh. 

III. BiÇn pháp: 

-�§u n�m hÍc ban giám hiÇu kh£o sát �iÁu kiÇn c¡ sß vt ch¥t cça tr°Ýng, lên k¿ 
ho¡ch mua s�m, nguÑn kinh phí h× trã. 

-Phó hiÇu tr°ßng cùng k¿ toán kiÁm tra c¡ sß vt ch¥t có trách nhiÇm theo döi tiÃn 
�Ù thñc hiÇn kê ho¡ch và �Á xu¥t vÛi hiÇu tr°ßng nhïng v¥n �Á c§n bÏ sung, chinh sía 
trong quá trình thñc hiÇn. 

-Giao cho nhân viên phå trách thi¿t bË d¡y hÍc kiêm kê, rà soát toàn bÙ thi¿t bË d¡y 
hÍc, lp kê ho¡ch và �Ã nghË Nhà tr°Ýng tu sía, bÕ sung mÙt sô thi¿t bË d¡y hÍc mÛi phåc 
vå công tác d¡y và hÍc. 

Giáo viên chç nhiÇm th°Ýng xuyên giáo dåc hÍc sinh ý théc giï gin tài s£n, c¡ sß 
vt ch¥t cça Nhà tr°Ýng. Báo cáo vÛi Ban Giám HiÇu (Phó hiÇu tr°ßng) khi có thi¿t bË, 

CSVC bË hÏng, thiêt cân thay thê, bô sung. 
- Tham m°u vÛi các c¥p lãnh �¡o �Ã h× trã kinh phí mua s¯m �Õ dùng trang thiÃt bË 

d¡y hÍc phåc cho ch°¡ng trình giáo dåc, tu sía nâng c¥p mÙt sô công trình h° hÏng, mua 
s�m mÙt sÑ �ô ch¡i vn �Ùng ngoài trÝi cho hÍc sinh. 

- PhÑi hãp vÛi các tÕ chéc �oàn thÃ, tÕ chuyn môn t�ng c°Ýng giáo dåc ý théc giï 
gìn t£i s£n chung cça tr°Ýng, lÛp b�ng nhiêu hình théc nh°: trong các buÕi sinh ho¡t chuyên môn, sinh ho¡t tô, các ho¡t �Ùng ngo¡i ngoài trÝi... 

- TÕ chéc chuyên �Á, khuyÃn khích giáo viên tñ làm và sí dång �ô dùng day hÍc. 
-Tuân thç các nguyên t¯c và gi£i pháp qu£n lý thi¿t bË d¡y hÍc. 
- Cung éng kËp thÝi thiêt bË d¡y hÍc cho các khÑi lÛp, �¯p úng các nhu c§u gi£ng 

d¡y theo �Ënh h°Ûng PTNL cça BÙ GD-�T. 
-Xây dång môi tr°Ýng su ph¡m, �£m b£o sñ thun lãi cho viÇc sí dång thi¿t bË d¡y hÍc. 



IV. Kê ho�ch chi ti¿t n�m hÍc 2023 - 2024: 

Tháng 

Tháng 
8/2023 

Tháng 
9/202023 

NÙi dung công viÇc 

- Chu©n bË c¡ sß vt ch¥t plhåc vå n�m 
hÍc mÛi, rà soát và sía cha nhïng do 
dùng h° hòng. 

-Ti¿p tåc bÕ sung, ch�m sóc cây 
xanh t¡o bóng mát ß sân tr°Ýng, v°Ýn 
cây. 

- TÕng vÇ sinh khu vñc, khuôn viên 
tr°Ýng hÍc, phòng hÍc, khu vñc Xung 
quanh tru°Ýng. 

- Ki¿m tra, sía chïa, l¯p �·t l¡i các hÇ 
thông �iÇn, �èn, qu¡t...các khu. 
- Sía ch°a các h¡ng måc công trình vÇ 
sinh, sân, nên nhà, sía qu¡t .. 

-L¯p máy chiêu mÛi t¡i các lÛp hÍc 2/2. 
- L¯p loa t¡o t¥t c£ các lÛp hÍc. 

-ThÑng kê trang thi¿t bË gi£ng day, �Ã 
xuât t�ng c°Ýng các thi¿t bË, dång cå 
gi£ng d¡y mÛi. 

- Chu©n bË CSVC phåc vå khai gi£ng 
n�m hÍc mÛi. 

- T¡o c¡ sß dï liÇu qu£n lý trang 
Internet. 

Theo dõi viÇc b£o qu£n, giao nhn thi¿t 
bË gi£ng d¡y, thi¿t bË vÁ sÕ sách, vÁ b£o 
qu£n thi¿t bË (thñc hiÇn �úng quy �Ënh 
nhà tr°Ýng). 

Xây dñng th° viÇn thân thiÇn là trái tim 
nhà tr°Ýng 

-Vn �Ùng l¯p �¡t TÉ vi cho các lÛp /2 

NgrÝi phå trách 

-PHT, G, NV, KT 

PHT, GV, PHHS. Các ban ngành. 

- PHT, GVCN, NV 

- BGH, KT, GV, B£o vÇ 

- BGH, NVKT, GV, B£o vÇ 

- TÕ tr°ßng chuyên môn, HiÇu phó 

-Tao c¡ sß dï liÇu qu£n lý hÍc Sinh bangTÕ tr°ßng tÕ V�n phòng, KT ph§n mÁm. 

- BGH, tô tr°ßng tô VP, bÙ phn 
trang trí. 

-TTCM 

P.HT, KT, giáo viên chç nhiÇm. 

-NV th° viên- Thi¿t bË 

- HT, GV và PHHS lÛp 1/2 



Tháng 

Tháng 
10/2023 

Tháng 
11/2023 

Tháng 
12/2023 

Tháng 
01/2024 

NÙi dung công viÇc 

-Chu©n bË c¡ sß vt ch¥t plåc vå chào 
mëng ngdy phå nït ViÇt Nam 20/10. 

-Qu£n l÷ sÑ sách, tình tr¡ng c¡ sß vt 
ch¥t nhà tr°Ýng. 

-Th°Ýng xuyên quét dÍn, tÕng vÇ sinh 
tr°Ýng lÛp. 

-KiÃm tra viÇc b£o qu£n CSVC cça các 
lÛp. 

-Chu©n bË CSVC phåc vå hÙi nghË 
CBVCLÐ 

- TÕng vÇ sinh tr°Ýng lÛp. 

-Tu b×, trÓng mÛi v°Ýn hoa và trang trí 
lÛp hÍc. 

- Giáo dåc tr» ý théc giïa gìn �ô 
dùng lÛp thông qua các ho¡t �Ùng. 

-Chu©n bË tÑt CSVC, các �iÁu kiÇn khác 
chào míng k÷ niÇm 40 n�m Ngày Nhà 
giáo VN 20/11. 

- KiÃm kê tài s£n t�ng, gi£m trong n�m. 

Theo dõi viÇc sí dång �Ó dùng, thi¿t bË 
gi£ng d¡y cça giáo viên. 

VÇ sinh tr°Ýng lÛp, khuôn viên tr°Ýng 
hÍc, kiêm tra l¡i c¡ sß vt ch¥t cça 
tr°Ýng tr°Ûc khi nghi T¿t Nguyên �án. 

Phân công trñc ban, giï gìn, b£o qu£n 
t£i s£n nhà tr°Ýng trong thÝi gian nghi 
T¿t. 

Lp báo cáo vÁ rà soát tài s£n hàng n�m 
cça Nhà tr°Ýng. 

Ng°Ýi phå trách 

-PHT, Công �oàn, giáo viên. 

- PHT + KT+ Hành chính.. 

- Toàn tr°Ýng 

- BGH, KT, GVCN. 

-L kÃ ho¡ch phân công kiÅm kê tài s£n|-P.HT, B£o vÇ, Công �oàn, giáo 
n�m hÍc 2022 viên, k¿ toán tr°Ýng. 

TÕ v�n phòng 

- BGH GVCN, �oàn TN, PHHS, 
lao công. 

TPT, GVCN 

-P.HT, Công �oàn, TPT �Ùi, TÓ VP 
Các tÑ tr°ßng. 

- P.HT, KT, Công �oàn, B£o vÇ, 
giáo viên 

P.HT, tÕ tr°ßng + TV-TB 

P.HT, B£o vÇ, Công �oàn, giáo 
viên, k¿ toán, phå vå. 

BGH, giáo viên, nhân viên và b£o 
vÇ. 

P.HT 



Tháng 

Th£ng 
02/2024 

Tháng 
3/2024 

Tháng 
4/2024 

Tháng 
5/2024 

NÙi dung công viÇc 

-KiÃn tra viÇc b£o qu£n CSVC cça các 
lÛp. 

Th°Ýng xuyên giám sát tình hinh tài 
s£n trong nhà tr°Ýng, sía chïa tài s£n h° 
hÏng, d£nm b£o viÇc hÍc cça hÍc sinh 
d°ãc tÑ. 

- ChÉ �¡o tÑng vÇ sinh tr°Ýng lÛp, ch�m 
sóc cây xanh, hoa, kiÅng. 

- KiÃm tra viÇc b£o qu£n CSVC cça các 
lÛp. 
- Theo dõi tình hinh c£nh quan môi 
tr°Ýng (tÕng vÇ sinh tr°Ýng lÛp). 
- PhÑi hãp vÛi Công �oàn chu©n bË 
CSVC cho k÷ niÇm ngày QTPN 08/03. 

- KiÃm tra viÇc b£o qu£n CSVC cça các 

lÛp. 
- PhÑi hÍãp �oàn TN chu©n bi CSVC 
phåc vå cho các ho¡t �Ùng VHVN� 
TDTT chào mëng ngày thành lp �oàn 
TNCS HCM 26/03. 

- KiÃm tra tình hình bàn ghÃ thi¿t bË, b£o 
trì máy tính, máy chiÃu, thi¿t bË �iÇn. 
- KiÃm tra thi¿t bË d¡y hÍc (quan sát, trao 
�Õi vÛi GVCN). 

-Ki¿m tra viÇc b£o qu£n CSVC cça các 
lÛp. 

- TÓng vÇ sinh tr°Ýng hÍc, theo d×i và 
sía chïa bàn ghÃ, hÇ thÓng �iÇn, �èn, 
qu¡t. 

-Chi �¡o tông vÇ sinh tr°Ýng lÛp, ch�m 
sóc cây xanh. 

-KiÃm tra viÇc b£o qu£n CSVC cça các 
lÛp bàn giao cho b£o vÇ. 

NgrÝi phå trách 

PHT, B£o vÇ, GVCN. 

- PHT, B£o vÇ, GV k¿ toán tr°Ýng. 

- P.HT, GVCN. �oàn TN 

- P.HT, B£o vÇ, GVCN. 

- P.HT, B£o vÇ, lao công. 

- P.HT;CT CÐ. 

- P.HT, B£o vÇ, GVCN. 

PHT, B£o vÇ, BTÐ TN 

-P.HT, B£o vÇ, GVKN. 

- P.HT, tÕ tr°ßng CM. 

-P.HT, B£o vÇ, GVCN. 

- PHT, �oàn TN, GVCN. 

-P.HT, GVCN. 

-P.HT, B£o vÇ, GVCN. 



Tháng 

Tháng 
6/2024 

Tháng 
7/2024 

NÙi dung công viÇc 

-KiÃm kê tài s£n, thi¿t bË d¡y hÍc, c¡ sß 
vt ch¥t. 

- Tham n°u vÛi NIhà tr°Ýng, lãnh d¡o 
�Ëa ph°¡ng tu sía, bÕ sung, thay th¿ 
trang thi¿t bË d¡y hÍc mÛi. 

Ti¿p tåc tham m°u Nhà tr°Ýng, lãnh �¡o 
�Ëa ph°¡ng tu sía, bô sung, thay thÃ 
trang thi¿t bË d¡y hÍc mÛi. 

V. TÕ chúc thñc hiÇn: 
1. BÙ phn C¡ sß vt ch¥t: 

Ng°Ýi phå trách 

- PHT, B£o vÇ, GVCN. 

- P.HT, GVCN. 

- PHT, GVCN. 

Qu£n lý c¡ sß vt ch¥t, trang thi¿t bË d¡y hÍc trong các ho¡t �Ùng nhà tr°Ýng. Tham 
m°u vÛi HiÇu tr°ßng nhà tr°Ýng vÁ viÇc khai thác sí dång, b£o qu£n, tu sía, mua s�m 
mÛi, t�ng cuÝng c¡ sß vt ch¥t, trang thi¿t bË phåc vå ch�m sóc, giáo dåc hÍc sinh. 

2. TÕ v�n phòng: 

a) Thñc hiÇn quy chÃ trao quyÁn qu£n lý, sí dång c¡ sß vt ch¥t, trang thi¿t bË d¡y hÍc 
cho các c£ nhân chËu trách nhiÇm ß các nhóm, lÛp, phòng làm viÇc, tài s£n công nói chung. 

b) Theo dõi, chÉ �¡o viÇc nghiên céu khai thác sí dång, b£o qu£n các tài s£n, trang 
thi¿t bË d¡y hÍc �°ãc giao cho các cá nhân qu£n lý trên sÑ sách và sÑ theo dõi sí dång. 

c) KiÃm tra, �ánh giá công tác qu£n lý, sí dång c¡ sß vt ch¥t, trang thi¿t bË �Ó dùng 
�ô ch¡i �ã �°ãc giao. PhÑi hãp vÛi các tÕ chuyên môn �Ã chÉ �¡o thñc hiÇn, �ánh giá công 

tác sí dång thi¿t bË d¡y hÍc, thñc hành cça giáo viên trong TÕ. 
d) Thñc hiÇn kiêm kê �Ënh kì hàng n�m, �Ã xu¥t tham m°u vÛi HiÇu tr°ßng trong 

viÇc mua s�m, sía chïa, xây dñng c¡ sß vt chât, trang thi¿t bË nhà tr°Ýng. 

a) Thñc hiÇn công tác kê toán tài chính c¡ quan theo �úng quy �Ënh Nhà n°Ûc, thñc 
hiÇn c¡ chê tñ chç tài chính c¡ quan, quy chê chi tiêu nÙi bÙ, sí dång có hiÇu qu£ các 
nguÓn lñc trong nhà tr°Ýng. 

b) Thñc hiÇn công tác k¿ toán tài s£n c¡ sß vt ch¥t c¡ quan trên các hÓ s¡ tài s£n nhà 
tr°Ýng, thñc tê �Ã khai thác sí dång có hiÇu qu£ tài s£n �°ãc giao, qu£n lý b£o qu£n sí 
dång, �Ã xuât tham muu mua s�m, bô sung, trang bË mÛi... 

c) Thñc hiÇn công tác y t¿ hÍc �°Ýng theo quy �Ënh, tham m°u vÛi hiÇu tr°Ýng vÁ 
viÇc phÑi hãp vÛi tr¡m y tê xã Ngh)a Trå khám séc khÏe �Ënh kì cho hÍc sinh, t�ng c°Ýng 
viÇc ch�m sóc séc khÏe ban �§u cho hÍc sinh qua Tç thuÑc y tÃ hÍc �°Ýng, tÕ chéc cân �o 

ch¥m biÃu �Ó theo dõi súc khoe cho hÍc sinh, xây dñng k¿ hoach phòng chÑng dËch bÇnh 
cho hÍc sinh trong nhà tr°Ýng. 

d) ChËu trách nhiÇm theo dõi, qu£n lý, b£o qu£n toàn bÙ tr°Ýng sß, c¡ sß vt ch¥t, 
trang thiêt bË cça nhà tr°Ýng (kÃ c£ vÛi các tài s£n, trang thi¿t bË giao cho các cá nhân, 
phòng chéc n�ng) trong quá trình ho¡t �Ùng. Tu sía, b£o qu£n và �Á xu¥t vÛi nhà tr°Ýng 



trong viÇc sïa chïa, nâng c¥p, mua s³n mÛi tài s£n nhà tr°Ýng và báo cáo vÛi nhà tr°Ýng 
viÇc qu£n l÷ sí dång cça các cá nhân �°ãc giao các tài s£n. 

3. BÙ phn chuyên môn 
a) PhÑi hãp vÛi bÙ phn c¡ sß vt ch¥t nh±m trang bË, sí dång CSVC, thiét bË, �ò 

dùng phåc vå tÑt cho các ho¡t �Ùng chuyên môn. 
b) C£c tÕ chuyên mÓn lên k¿ ho¡ch sí dång, b§o qu£n và �Á xu¥t mua s¯m bÕ sung 

thi¿t bË, �Ó dùng d¡y hÍc ngay të �§u n�m hÍc. TÕ r°ßng phÑi hãp kiÃm tra, �ôn �òc viÇc 
sí dång, b£o qu£n CSVC, thi¿t bË, �Ó dùng d¡y hÍc. 

c) Tô chuyên môn tÕ chéc th°Ýng xuyên các buÕi sinh ho¡t c¥p tÕ trao �Õi kinh 
nghiÇn vÁ sí dång thiÃt bË �¡y hÍc. M×i t× chuyên môn quy �Ënh cho giáo viên khi lên 
kÃ ho¡ch bài gi£ng �Ñi vÛi m×i chuyên �Á mình phå trách ph£i có k¿ ho¡ch vÁ thi¿t bË d¡y 
hÍc phåc vå cho bài gi£ng �ó. ViÇc sí dång trang thi¿t bË �ô dùng ph£i �úng måc �Ëch cça 
ho¡t �Ùng không �°ãc l¡m dång. 

4. �oàn thÃ 

a) Phôi hãp vÛi bÙ phn c¡ sß vt ch¥t viÇc sí dång và b£o qu£n CSVC, thi¿t bË, �Ó 
dùng c¥n thi¿t trong các ho¡t �Ùng. 

b) BÙ phn CSVC th°Ýng xuyên kiÅm tra, �ôn �Ñc viÇc b£o qu£n tài s£n nhà 
tr°Ýng cça hÍc sinh; giï gìn vÇ sinh, môi tr°Ýng: Xanh - Sach - �¹p. 

c) Công �oàn �Ùng viên Công �oàn viên sí dång, b£o qu£n tÑt CSVC, trang thi¿t bË, �Õ 
dùng d¡y hÍc và ch�m sóc v°Ýn cây, lÛp hÍc t¡o môi tr°Ýng xanh mát, gân gii vÛi thiên nhiên. 

d) BÙ phân CSVC xây dñng kÃ ho¡ch sía chïa, bÑ sung trang thiêt bË, CSVC phåc 
vå ho¡t �Ùng d¡y và hÍc. 

Trên �ây là k¿ ho¡ch b£o qu£n và sí dång c¡ sß vt ch¥t (tài s£n công) cça tr°Ýng 
trong n�m hÍc 2023- 2024, �Ã nghË t¥t c£ cán bÙ, giáo viên, nhân viên thñc hiÇn tÑt k¿ 
hoach �Á ra nh¯m sí dång tài s£n nhà tr°Ýng �¡t hiÇu qu£ cao nh¥t./. 

N¡i nhn: 
- Phòng GD-�T huyÇn Cç Chi (�Ã báo cáo); 
- Các �oàn thÃ (�Ã phÑi hãp); 
- Toàn thÃ CB-GV-NV tr°Ýng (�ê thñc hiÇn); 
- Trang Wessite; 
- L°u VT, KT. 

HUYÊY 
H\ÆU TR¯ÞNG 

TRðÜNÀ 
TIÂU HÌC 

MHU¬N �èC }X 
HNI 

Ngô Thç Thiêm 
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